Guatemala de la Asuncian,

Sefior

Francisco lavier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y Ia Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposu@ d{: ni esem‘arle mi mforme de

trato Administrativo’ por
Servicios Técnico Profesionales NUmero 146-2015, aprobado mediants’ /i\f::uen do Ministerial Numnl 0

32-2015, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factt iraserie E‘«s numero 0023,

actividades correspondiente al mes de febrero del presente afio, segln con

Actividades Realizadas

1. Brindar apoyo logistico administrativo a la DII’ECL‘!Qﬂ GEﬂE‘l‘8| del Deporte y &
Recreacion y al Viceministerio del Deporte vy la Recreamon e '1 temas especafiaes d@

documentacion interna y externa.

2. Asesoraren la correcta canalizacion y distribucion de tada h ciocumentacnon mterna \;

externa.

3. Analisis de la documentacion internay externa, amgnandoiae!a Umdad Admmtstrahva

gue corresponda.
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4. Levar el control, manejo y Base de Datos de la docu ﬂentac Cm interna-y extema LDE”% "
la finalidad de dar seguimiento necesario hasta la fma%x?aman de% proceso.

5. Desarrollar e Implementar el proyecto de Ventanilla Un ica’ m‘a la Direccion Gem_r"s!

del Deporte y la Recreacion. .
6. Otras actividades relacionadas con el presente contrato.




Resultados Obtenidos

1.

Apoyo logistico y administrativo en temas de documen‘tacson lmerrza y externa a e
Direccién General del Deporte y la Recreacidn v al: \ﬁremmus cno del Deporte ¥ E
Recreacian, :

Mejora en la canalizacion y distribucién de la correspondenc ia mterm v externa.

Mejora en el analisis y asignacion de [a documentauon muma y exiema a las umdadg
correspondientes.

Mejor control y seguimiento en el manejo de la docume;‘uac;w mterna y externa, hzjs_ta
la finalizacién del proceso.

Involucramiento al proyecto del sistema de las umdadms J»ﬂ 33 Dweccton Genetal dL,
Deporte y la Recreacion.
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Henry Edlfﬁr-a Bﬁiﬂtran Alonzo




